MỘT SỐ LƯU Ý TRONG CÔNG TÁC

KIỂM TRA ĐÁNH GIÁ ĐỊNH KÌ CUỐI NĂM HỌC KHỐI 5 

Ngày 09/5/2019 và 10/5/2019
A. ĐỐI VỚI HỘI ĐỒNG COI KIỂM TRA ĐỊNH KỲ CUỐI NĂM HỌC

Thời gian làm việc: Ngày 08/5/2019, 09/5/2019, 10/5/2019
   
Chiều ngày 08/5/2019: 
- Họp Ban Lãnh đạo Hội đồng coi kiểm tra, phân công nhiệm vụ.
- Họp toàn thể Hội đồng: Sinh hoạt nội quy, giờ giấc, nhiệm vụ cụ thể đối với các giám thị, …

Ngày 09/5/2019: Kiểm tra môn Tiếng Việt
          Ngày 10/5/2019: Kiểm tra môn Toán

1. Hướng dẫn coi kiểm tra:
          
1.1. Môn Tiếng Việt: NGÀY 09/5/2019
+ Hội đồng coi kiểm tra có mặt trước 7h
+ 7h00: Tập trung học sinh, ổn định sinh hoạt với học sinh dưới sân trường.
               Hội đồng bắt đầu làm việc:                        
+ 7h15’: Phân công giám thị 2, 3 hướng dẫn HS di chuyển lên phòng.

+ 7h30’: Bắt đầu mở đề, kiểm đề, phát đề cho giám thị 1.



( kiểm tra các mặt của đề do in sót )

+ 7h45’: Giám thị 1 lên phòng KT. 

+ 7h50’: Giám thị phát đề, hướng dẫn HS ghi tên, đọc đề cho HS kiểm tra. 
(Hiệu lệnh phát đề bằng 1 tiếng trống)

+ 8h00: Bắt đầu tính giờ làm bài.
( Hiệu lệnh tính giờ làm bài bằng 2 tiếng trống )

+ 8h00 đến 8h30’: Học sinh làm bài đọc thầm.

+ 8h30’ đến 8h45’: Giám thị thu bài đọc thầm. Học sinh nghỉ tại chỗ 15’.

+ 8h45’ đến 9h00: GV đoc Chính tả cho học sinh Viết (15’).
Thống nhất cách đọc bài Chính tả cho học sinh viết : 

- Trước hết, giám thị đọc toàn bài cho học sinh nghe qua.
- Đọc viết : đọc tựa bài, đọc câu trước rồi mới đọc ngắt theo cụm từ; đọc và ghi tên tác giả ( nếu có) lên bảng.
+ 9h00 đến 9h45’: Học sinh làm bài Tập làm văn
+ 9h45’: Bắt đầu thu bài Tập làm văn.

         ( Hiệu lệnh thu bài KT bằng 1 hồi trống dài )
+ Hội đồng tiến hành thu bài kiểm tra, niêm phong bài kiểm tra.
       
1.2. Môn Toán: NGÀY 10/5/2019
+ Hội đồng coi kiểm tra có mặt trước 7h
+ 7h00: Tập trung học sinh, ổn định sinh hoạt với học sinh dưới sân trường.
               Hội đồng bắt đầu làm việc :                        

+ 7h15’: Phân công giám thị 2, 3 hướng dẫn HS di chuyển lên phòng.

+ 7h30’: Bắt đầu mở đề, kiểm đề, phát đề cho giám thị 1.



( kiểm tra các mặt của đề do in sót )

+ 7h45’: Giám thị 1 lên phòng KT. 

+ 7h 50’: Giám thị phát đề, hướng dẫn HS ghi tên, đọc đề cho HS kiểm tra. 
( Hiệu lệnh phát đề bằng 1 tiếng trống )

+ 8h00’: Bắt đầu tính giờ làm bài.

( Hiệu lệnh tính giờ làm bài bằng 2 tiếng trống )

          + 8h40’: Bắt đầu thu bài kiểm tra môn Toán.

         ( Hiệu lệnh thu bài KT bằng 1 hồi trống dài )

+ Hội đồng tiến hành thu bài kiểm tra, niêm phong bài kiểm tra.

Lưu ý: Tùy thời gian làm bài cụ thể in trên đề, các trường thực hiện và yêu cầu giám thị vẽ mốc thời gian trên bảng)
Sau khi thu bài xong, Hội đồng tiến hành niêm phong bài kiểm tra, Chủ tịch Hội đồng lưu giữ tất cả các loại hồ sơ, biểu mẫu, biên bản Hội đồng coi kiểm tra.
    
2. Hướng dẫn giám thị coi kiểm tra:
- Sau khi mở đề, giám thị kiểm tra từng trang để tránh đề in sót.

- Phát hết đề cho học sinh. Lưu ý : Giám thị đọc lại đề cho học sinh kiểm tra.
- Giám thị cần hướng dẫn học sinh làm bài đầy đủ các mặt giấy. Không để xảy ra tình trạng học sinh không biết, làm bài sót trang giấy hoặc đề in sót mà không hề hay biết. Cần theo dõi nhắc nhở học sinh.      
- Không tạo không khí căng thẳng … ảnh hưởng đến tâm lý học sinh. Phải thể hiện thái độ thân thiện, vui tươi, động viên học sinh làm bài tốt. Tuyệt đối không được nhắc bài làm cho học sinh.
- Giám thị vẽ mốc thời gian làm bài lên bảng và nhắc nhở để học sinh theo dõi khi làm bài.

- Đặc biệt đối với giám thị 1, trong quá trình coi kiểm tra nếu phát hiện những tiêu cực hoặc sai quy định phải kịp thời báo với Chủ tịch Hội đồng hoặc thanh tra, giám sát để xử lí ngay. 
       * Lưu ý khác :

  Ngoài những việc hướng dẫn giám thị cách thực hiện như đã nêu trên, Chủ tịch Hội đồng cần lưu ý một số việc sau đây :

- Phòng kiểm tra phải đảm bảo đủ số lượng bàn ghế theo đúng số học sinh. Không để tình trạng thiếu bàn ghế mà xếp HS ngồi sát vào nhau.

- Không phân công giám thị 1coi kiểm tra lại phòng cũ, cùng với giám thị cũ.
- Mỗi phòng bố trí : giám thị 2 là GV khối 5 và giám thị 1 là GV khối khác.

- Sau khi có hiệu lệnh tính giờ làm bài, các thành viên ban Lãnh đạo Hội đồng, CB giám sát đi qua các phòng để theo dõi cách thực hiện của giám thị nhằm phát hiện thiếu sót để kịp thời đều chỉnh (ví dụ: phát đề thiếu ).
- Tuyệt đối không trao đổi, phân tích nội dung đề kiểm tra như : đề khó, dễ, dài, …  làm ảnh hưởng đến công tác tổ chức.
- Những thành viên không có nhiệm vụ tuyệt đối không vào trường trong thời gian kiểm tra.
- Giám thị không được sử dụng điện thoại trong thời gian coi kiểm tra.

- Phân công 01 thành viên trong hội đồng trực điện thoại.
B. ĐỐI VỚI HỘI ĐỒNG CHẤM KIỂM TRA ĐỊNH KỲ CUỐI NĂM HỌC
Thời gian thực hiện: Từ 13h30’ ngày 10/5/2019.

- Hội đồng chấm họp tất cả các thành viên (kể cả GV Văn, Toán THCS) để hướng dẫn, thống nhất đáp án, chấm thử.


- Chủ tịch Hội đồng phân công giám khảo (GV lớp 5) chấm bài kiểm tra và phân công thành viên giám sát xuyên suốt quá trình chấm bài kiểm tra của giáo viên.


- GV lớp 5 chấm bài kiểm tra công tâm, khách quan. Tuyệt đối không được vi phạm quy chế chấm. Thực hiện đúng theo Thông tư 22, giám khảo chỉ mang bút đỏ vào phòng chấm, không được mang các loại bút màu khác ( bút chì, bút xanh, gôm, tẩy,…)

Lưu ý: Đáp án phải chính xác, thang điểm rõ ràng.

   
 Chủ tịch Hội đồng chấm thực hiện đầy đủ hồ sơ, biên bản trong quá trình tổ chức chấm bài kiểm tra.

C. ĐỐI VỚI HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU

Thời gian thực hiện: 13h30’ ngày 14/5/2019

Lưu ý:

 
- GV THCS môn Văn, Toán chấm thẩm định xác suất từ 10% trở lên, chấm khách quan, công bằng. Nếu điểm chấm thẩm định có sai lệch với giám khảo lớp 5 thì báo cáo Chủ tịch Hội đồng quyết định. Trường hợp có nhiều bài sai lệch thì báo cáo cho Hội đồng để xem xét toàn bộ bài làm học sinh, đề xuất hướng xử lý thích hợp và báo cáo cho Ban Chỉ đạo Kiểm tra của Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định.

- Chủ tịch Hội đồng chấm thực hiện đầy đủ hồ sơ, biên bản trong quá trình tổ chức nghiệm thu.

D. ĐỐI VỚI CÔNG TÁC GIÁM SÁT

- Cán bộ, giáo viên được phân công giám sát các Hội đồng có mặt trước 07g00’ ngày 09,10/5/2019 tại Hội đồng coi; 13h30’ ngày 10/5/2019 tại Hội đồng chấm; 13h30’ ngày 14/5/2019 tại Hội đồng nghiệm thu. 
- Theo dõi và ghi nhận tình hình hoạt động của Hội đồng coi kiểm tra: 

+ Thời gian mở đề, làm bài, thu bài. 

+ Việc phân công giám thị 

+ Triển khai nhiệm vụ đối với giám thị, thu bài, niêm phong bài … 

- Theo dõi và ghi nhận tình hình hoạt động của Hội đồng chấm:
          + Triển khai sinh hoạt đáp án.

          + Chấm thử.


+ Quá trình chấm.

  - Theo dõi và ghi nhận tình hình hoạt động của Hội đồng nghiệm thu:

        + Việc thực hiện chấm thẩm định.

        + Nghiệm thu chất lượng học sinh.

- Phát hiện và ghi nhận đầy đủ những trường hợp vi phạm quy chế của GV, HS.

- Báo cáo đầy đủ, chính xác kết quả giám sát về Ban chỉ đạo kiểm tra.

    BAN CHỈ ĐẠO KIỂM TRA 

